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FINALITA

Il Modulo 2, Uso del computer e gestione dei file, richiede che il
candidato dimostri di possedere conoscenza e competenza nell'uso
delle normali funzioni di un personal computer e del suo sistema
operativo.

Il candidato dovra essere in grado di regolare le impostazioni
principali, utilizzare le funzionalita di guida in linea e gestire
un‘applicazione che non risponde.

Inoltre dovra essere in grado di operare efficacemente
nellambiente di desktop e operare con icone e finestre, gestire e
organizzare i file e le cartelle, sapere come duplicare, spostare ed
eliminare file e cartelle e come comprimere ed estrarre file da
archivi.

Il candidato dovra inoltre comprendere cosa € un virus ed essere in
grado di utilizzare un software antivirus.

Infine il candidato dovra dimostrare la propria capacita di
utilizzare dei semplici strumenti di elaborazione testi e di gestione

stampe disponibili nel sistema operativo.
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2.1 L’ambiente del computer

2.1.1 Primi passi col computer

2.1.1.1 - Avviare il computer

Ogni computer per funzionare ha bisogno di un
sistema operativo. Il sistema operativo piu diffuso al
mondo ¢ il S. O. Windows della Microsoft. La prima
versione, Windows 95, ¢ del 1995.

Le altre versioni sono Windows 98 , Windows 2000,
Windows Millenium Edition. L’ultima ¢ Windows
XP.

Il sistema operativo ¢ il piu importante programma
presente sul computer e si occupa di gestire I'hardware
e il software del PC.

Tutte le operazioni di base, come ad esempio riconoscere un input trasmesso dalla tastiera o dal mouse,
inviare dei dati allo schermo, ecc. sono svolte dal sistema operativo.

Una volta installato, per avviare il sistema operativo, basta accendere il computer premendo il
pulsante di Accensione che si trova sul case, accertandosi che anche il monitor sia acceso.

Il sistema operativo, infatti, non ha bisogno di alcun comando per essere eseguito.

Appena avviato, Windows XP chiede di identificarsi, o come amministratore del computer (nel qual
caso tutte le risorse del computer sono utilizzabili) o come utente generico, Guest (nel qual caso alcune
risorse possono non essere utilizzate poiché disattivate dall’amministratore del computer)

Per identificarsi
occorre cliccare
sull’icona
relativa.

m MARTY
Iy
I ¥ MIMMO CORRADO
Windows Q

Per iniziare, fare clic sul nome utente

@ Spegni computer
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Completata I’operazione di avvio viene visualizzato il Desktop.

p » »

Doctmentis Esplor:

o

Microsoft / 'I"‘
Windows

Home Edition

AR 1118

Protezione del computer

Esiste la possibilita di proteggere 1’utilizzo del computer tramite una password.

@ MIMMO CORRADO
1. cliccare sul pulsante START -

2. cliccare sulla voce Pannello di controllo " i fo/ Bt
;f} Immagini

Per effettuare questa personalizzazione occorre:

| Posta elettronica

| 15N Expl .
e j Musica

L
@ Outlook Express g! Risorse del computer
,— q Risorse direte
.i Microsoft Office Word 2003

) B’ Pannello di controllo
I’ AuboCAD LT Learning
Assistance TNROSTEZION ACCESS0 A

prograrmmi

Q Esempio SECONDARIE.EDT Q Corhettia »
ArchicaD 7.0 iGuida in linea e supporto
u LI” 9) Eecnico

Microsoft Office Excel 2003 I) Cerca

E Esequi...
& Mero Express

Tutti i programmi D

egni computer

¢4 start wES-BEDB ) L]

Patente Europea del Computer xoomer.alice.it/mimmocorrado



B Pannello di controllo

Eile  Modifica Wisualizza  Preferiti Strumenti 7

3. nella finestra Pannello

di controllo che si Olndietrn O L@ pCerca lE‘“ Cartelle E- % @ [ﬁ x

apre, cliccare sulla E" A :
5 P llo di controll # y 3 i
voce Account utente e . Aspetio e Sampanti e
E} Plassg alla visualizzazione & ™ ==  hardware
classica

Rete e
connessioni
Internet

Account

¥edere anche utente

% windows Update

@) Guidainlinea & supparto
bechico

Data, ora,

Installazione lingua e

applicazioni opzioni

o Altre opzioni del Pannelo di internazionali
contrallo

® Account utente

File Modfica Visualizza  Preferiti  Strumenti 2

4. nella finestra Account eIndietro - \) L‘E pCerca lE“ Cartelle IE" % @ @ x

utente che si apre,
cliccare sulla voce vedere anche <@ Account utente

Cambia un account . _ .
e Aspetto & bermni Scegllere
un'‘operazione...

Informazioni g
E| Cambia un account

@ Account ukente
@ Tipi di account utenke

[2) Cambio utente [3] cambia immagine

E| Crea nuovo account

H Risorse del computer

5. nella finestra Account utente, cliccare sull’account dell’Amministratore del computer

[

-2 Account utente |:”§

@ Indietro @ ﬁ Home Page

Operazioni correlate . .
Selezionare lI'account da cambiare
Informazioni
MARTY
“ Bccount limitato

- Guest =
‘_. ; Account Guest akkivato

=3

MIMMO CORRADD
amrministratore del
cormpuker

@ Account ubenke
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6. in seguito cliccare sulla voce Crea password

-2 Account utente |Z| |E E

e Indigtra @ ﬁ Horne Page

Operazioni correlate

_ : Cosa si desidera cambiare
Gestione password di rete
Reimpostazione password dell'account?

Madifica altro account
Crea nuovo account Camnbia nore MIMMO
@ & CoRRADD

Informazioni . Arnrniniskratore
del computer
@ Eliminazione del proprio
accounk

@ Zambia ukente

@ Ltilizzo di un profilo
Fassport JMET Carnbia tipo di accounk

Cambia immagine

Imposka account per ['utilizzo di un profila Passport MET

-2 Account utente |:”E X|
e Indietro @ ﬁ Haorme Page
. .. Y
7. compilare poi i Informazioni Crea una password per l'account —

campi richiesti

inserendo la | |
Creazione di un buon

password due @ cqermento

VOlte, @ Memorizzazione di una
passward | |

@ Creazione di una password

e Digitare la nuova passward:

Immettere nuovamente |la password per confermarla;

Se la password contiene lettere maiuscole, assicurarsi di digikarle
allo stesso modo ad ogni accesso.

1l suggerimento sard visibile a chiunque utilizzi il computer,

[ cCreapassword | [.ﬁ.nnulla]

8. cliccare sulla voce Si, rendili privati, per evitare che altre persone che utilizzano il computer
possano accedere ai Documenti dell’ Amministratore.

-£ Account utente

G Indigtro @ ﬁ Home Page

Rendere i file e le cartelle private?

Anche se si dispone di un accounk protetto da password, alkre persone che tilizzano il computer

possono comungue accedere ai docunenti. Per evitare che cit accada, & possibile rendere privati
file & cartelle, @li utenti che hanno account con limitazioni non potranno accedere a file e cartelle

alkrui,

= SRR )
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Dopo aver protetto il computer da una password di apertura, per utilizzare successivamente il
computer come Amministratore del sistema e poter accedere a tutti i documenti in esso memorizzati
occorre inserire la password memorizzata al punto 7.

Quando si digita la password, bisogna fare attenzione all'utilizzo delle lettere maiuscole e delle
minuscole. Se si perde la password il computer non puo essere utilizzato piu come Amministratore di
sistema e non si pud accedere ai documenti riservati dell’ Amministratore. E opportuno pertanto,
trascriverla anche su un foglio di carta e tenuto nascosto agli occhi degli indesiderati.

Per iniziare, fare clic sul nome utente

[@) Spegni computer

Creare un altro account

Per creare un altro account occorre: fg \ MIMMO CORRADO

1. cliccare sul pulsante START

i “ Internelt I .) Documenti
2. cliccare sulla voce Pannello di controllo R 0 e
. e | i L
3. cliccare sulla voce Crea nuovo account G v e B
B Account utente @ Outlook Express g’ Risorse del computer
File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7 |E] Sierosth B N S gms“rse ditete

. E Pannello di controllo
I’ AuboCAD LT Learning
Assistance TMDOSLEZI0N ACCesso &

progranimi
Esempio SECOMDARIE.EDT e‘) ety 3

L|lJ Archicab 7.0 9) tGuidg in linea & supporto
ECnico

2| Microsoft Office Excel 2003 pCerca

Qudero - ) - (¥ pCerca 7 catele [ g6 @ @ x

.':' Account utente

=

Yedere anche

—

Gy Aspetto e temi

Scegliere

RE

E Esequi...
' -
Informazioni S uno pe razione... e
m Accounk ukenke [;| Fambiauni e et Tutti i programmi D
m Tipi di account ukente 4 = ==
m Cambin utente E| (e R YTl @| Discannietti |9| Speqni computer
‘s start wER-CETDEE Il

H Risorse del computer
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- Account utente

G Indietro a ﬂ Home Page

nella finestra
Account utente,
inserire il nome del
nuovo utente

-2 Account utente

e Indigtro @' ﬁ Home Page

Informazioni

nella finestra
successiva, inserire
il tipo di utente:
Amministratore o
Limitato e cliccare
su Crea account

@ Tipi di account ukente

-2 Account utente

e Indigtro @' ﬁ Home Page

Informazioni

@ Tipi di account ukente

EE

Nome del huovo account

Immettere un nome per il nuovo account:
[MARTINA CORRADD |

[ Areanki = ] Annulla

X

| >

EE

Scegliere un tipo di account

(&) Amministratore computer () Limitato

Zon un account di amminiskratore del compuater, & possibile;
# Creare, modificare e eliminare gli account
» Apportare modifiche al sistema
# Installare dei programmi ed accedere a tuttii file

[_ < Indietro ] [ Creaaccount | [.ﬁ.nnulla]

X]

3

b

EE

Scegliere un tipo di account

@i

{:} Arnrniniskratore computer

Zon un account imitako & possibile:
# Madificare o rimuovere la passward
# Cambiare immagine, tema e altre impostazioni del
Deskiop
® Yisualizzare i file creati
» ‘isualizzare i file contenuti nella cartella Document
condivisi

Maon & sempre consentito agli ukenti con account limitati di
inskallare programmi. La necessita o meno dei privilegi di
amminiskrakore dipende dal programma da installare.

Inaltre, i prograrmmi progettati prima di Windows XP o Windows
2000 potrebbero non funzionare correttamente per gli ubenti
con account limitati, Scegliere i programnii con il logo Progettata
per Windows %P oppure, per eseguire pragrammi precedenti ai
sistemi operativi menzionati, scegliere i tipo di accounk
"amministratore compuker”,

[ < Indietra ] L Crea account J [.C\nnulla]

X]

3
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2.1.1.2 - Spegnere il computer impiegando la procedura corretta

Dato che Windows XP gestisce il funzionamento del computer, per spegnere correttamente il PC,
occorre uscire dal sistema operativo.

Per uscire da Windows XP occorre:

1. selezionare Spegni computer dal pulsante Start sulla Barra delle Applicazioni

‘\ MIMMO CORRADO

Internet ' Documenti
v M3SN Explarer ')
o
i, Posta elettronica —) favason)
j MSN Explorer J Musica
s Outlook Express
L‘g] P g’ Risorse del computer

Q Risorse di rete
E Microsoft Office Word 2003

é p o
. AULGCAD LT Learning E’ annello di controllo !

Assistance Impostazioni accesso al I
programmi Microsoft ™
Q Esempio SECONDARIE EDT % Cannettia b Wi n dows
archicAD 7.0 Guida in linea & supporto it
(1] v () Home Edition

vxl Microsoft Office Excel 2003 I') Cerca
E Esequi...
& Mero Express

Tutki i programmi D

2. Scegliere I’opzione Spegni

Riavvia

Antulla
|

2.1.1.3 - Riavviare il computer

Windows ci permette di riavviare il sistema operativo, senza dover necessariamente spegnere il
computer.

Per riavviare il computer occorre :

1. selezionare Spegni computer dal pulsante Start sulla Barra delle Applicazioni
2. nella finestra che si apre, selezionare 1’opzione Riavvia

L’altra opzione Standby, della finestra Spegni computer, mette a riposo il computer. Al successivo
riavvio dello stesso viene ripristinata la sessione di lavoro nel punto in cui era stata lasciata.
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Cambiare utente

Per cambiare invece 1’utente del computer occorre:

Disconnessione da Windows ;’;

1. selezionare Disconnetti dal pulsante Start sulla
Barra delle Applicazioni

2. nella finestra Disconnessione da Windows che si
apre, cliccare sull’icona Cambia utente per
cambiare utente, oppure cliccare sull’icona
Disconnetti per chiudere la propria sessione di
lavoro senza spegnere il computer.

2.1.1.4 - Chiudere un’applicazione che non risponde

Nonostante i sistemi operativi attuali abbiano una stabilitd ben maggiore di quelli precedenti, ossia
siano meno soggetti a blocchi e malfunzionamenti, anche in virtu delle sempre piu potenti prestazioni
dei computer, a volte pud accadere che qualche applicazione si inceppi, segnalando il suo
malfunzionamento in un’apposita finestra d’errore, nella quale si dice che il programma ¢ stato chiuso
ed ¢ necessario riavviarlo.

In altri casi, invece, un’applicazione cessa di dare segni di vita anche in assenza di palesi messaggi
d’errore: in questa situazione la pressione dei tasti CTRL + ALT + CANC causa I’apertura della
finestra di protezione di Windows Task manager Windows.

E Task Manager Windows |Z||E|fg|

File Opzioni Yisualizza Finestra Chiudi sessione 7

Nella scheda Applicazioni del Task manager di Applicazioni |F‘ru:u:essi Prestazioni | Rete | Lkenti

Windows sono elencati tutti i programmi aperti al
momento; se uno di essi € bloccato, al suo fianco, e . _

. ) . e . ” 1 £1 Microsaft Excel - Carkell In esecuzione
anziché la scritta “In esecuzione”, compare la B MoDULD 2 - USO DEL COMPUTER %P 13.d...  In esecuzione
dicitura “Non risponde”. Premendo il pulsante |&]Microsoft Access In eseruzione
Termina operazione il programma inceppato ¢
chiuso senza danni e conseguenze (salvo,
ovviamente, la perdita di dati non salvati).

Operazione Stato

< | [

Termina operazione ] I Passa a ] [ MNuova operazions... ]

Processi: ¢4 Lkilizzo CPU: 1% Memoria allocata; 307M
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E Task Manager Windows E@@

File Opzioni VYisualizza Chiudi sessione 7
Applicazioni | Processi | prestazioni | Rete | Ukenki

Nella scheda successiva, Processi, sono indicati

L. L. . ) Mome immagine Mome utente CPU | Utilizza ... -~
tutti 1 processi in corso al momento, e altri dati, MEAC E 1 7

3 3 3 . 5 EXCEL.EXE 1 oo 35.408 KB
quali la mer’norla Ram 1rr‘1peg‘nata.‘anche 1n‘qu'est0 tasknor o X 0 34o0kR
caso (ma l’operazione ¢ piu delicata e richiede WINWORD.EXE 1 00 91.428 KB
. . 1 1 1 ctfmon. exe 1 oo 2,592 KB
esperienza) possiamo utilizzare 1l pulsante T S o S
Termina operazione per interrompere quello che :ETS::: ! o ek
pudo alterare il  corretto  funzionamento CDACLIBA.EXE  SYSTEM 00 1.O0HKE
) : LR avQUpSYVL.EXE SYSTEM oo 2,124 kB
dell’elaboratore. In questi casi si apre una finestra vgameT e y2TEM 00 473 KE
d’avvertimento che c’informa sulle possibili avguard.exe SYSTEM 00 25.672KB
sched.exe SYSTEM oo 3.372 KB
conseguenze del nostro atto. spoclsv.exe SYSTEM 00 S.1S6KE
jusched, exe 1 ala] 1.920 KB
sychost, exe SERVIZIO LOCALE oo 4.116 kKB
Launchap exe 1 ala] Z.404 KB
explorer.exe 1 ala] 25,433 KB

Arrntrav . pyve 1 nn 2174 KR b

[IMostra i processi di butti gli ukenti
Processi: ¢4 Lkilizzo CPU: 1% Memoria allocata; S05M [/

| Bl Task Manager Windows g@@

File Opzioni  Wisualizza Chiodi sessione ¢

Applicazioni | Processi ERete tenti

Ltilizzo CPU Cronologia utilizzo CPU
Nella terza finestra, Prestazioni, 1 monitor ci

informano circa le percentuali d’utilizzo di Cpu e
Ram, nei pannelli sono contenute altre
informazioni

Ltilizzo file paging - -~ Cronologia utilizza File di paging

310 ME

Tokali temoria Fisica (KE)

Handle 7341 Totale 1038768
Thread 390 Disponibile GO2468
Processi 44 Zache sistema 281568
Memoria allocata (KE) Memoria del kermel (KB)

Tokale 317920 Tokale 57660
Limite 2503525 Di paging 49545
Picco 318456 Maon di paging 5112

Processi: 44 Utilizzo CPL: 1% Memaria allocata: 310M |

Patente Europea del Computer xoomer.alice.it/mimmocorrado



Le altre due schede Rete e Utenti contengono informazioni sull’utilizzo del PC in una eventuale rete e
sull’utente attuale del PC.

Ed Task Manager Windows |'._||'E|fg| Ed Task Manager Windows |'._||'E|fg|
File Opzioni VYisualizza Chiudi sessione 7 File Opzioni VYisualizza Chiudi sessione 7
Applicazioni | Processi | Prestazioni Lkenki Applicazioni | Processi | Prestazioni | Rete
Connessione rete senza fili
Utente 1D Stato Mome client
1 0 Attivo
nome scheda Ukilizzo rete | Velocit, .. Stato
Connessione re... 0% 11 Mbps Mon opet ativo < | Ed
Connessione all... 0 % 10 Mbps Maon operativo
Dizsconnetti ] [Iermina sessione| | Invia mezzaggio...
Processi: ¢4 Lkilizzo CPU: 3% Memoria allocata: 311M Processi: ¢4 Lkilizzo CPU: 4% Memoria allocata; 315M

2.1.2 Informazioni e operazioni fondamentali

2.1.2.1 - Verificare le informazioni di base del computer

Ogni PC ha alcune caratteristiche che determinano le sue prestazioni e le sue qualita, come la velocita
di calcolo, la memoria, la qualita grafica ecc.

Windows ci consente di verificare le principali proprieta del computer che stiamo utilizzando.

Per avere la carta d'identita

B Pannello di controllo
del nostro PC occorre:

File  Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

\_/l Lﬁ /:\J Cefca = Cartelle FHES % L‘hj E x

1. Selezionare . o
Pannello di :
controllo dal ﬂ"' Pannello di controllo  (2)

pulsante Start _ Data, ora,

I"} Passa alla visualizzazione Installazione lingua e

2. nella finestra lassica applicazioni opzioni
internazionali

Pannello di

control IO, cliccare Yedere anche \ 5““_;“' '_‘"i_::e = Accesso
\ periferiche facilitak

sulla VO_Ce . & windows Updats / audio oS

PreStaZ|0r?| e ()] Guida in linea & supparta

manutenzione Feenice Prestazioni e Centro

i€ Altre apzioni del Pannello di manutenzione sicurezza PC
conkrollo

4§ Risorse del computer
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3. nella finestra Prestazioni e manutenzione, cliccare sulla voce Sistema.

B Prestazioni e manutenzione

¢ File  Modifica  Misualizza  Preferiti  Strumenti 2
elndietro @ .'\) Lﬁ pCerca lE Cartelle IE' % ] @ x

- Prestazioni e manutenzione
Yedere anche

& T dife Scegliere un'operazione...

ﬁ Ripristing configurazione di
sistema [3] visualizzare informazioni di base sul computer

[$| Regolare gli effetti visivi
Risoluzione problemi _

[3] Liberare spazio sul disco rigido
m Ao g arresto sistema _

E| Riorganizzare gl elementi sul disco rigido per un‘esecuzione pih rapida dei progranmmi

o un'icona del Pannello di controllo

ﬁ Operazioni pianificate 'F" Opzioni risparmio energia

TI Sistema '!‘,']' Strumenti di amministrazione
'3 i

H Risorse del computer

In alternativa: 9 l
+ cliccare sul Desktop, con il pulsante destro del mouse, sull’icona Risorse del computer
Risorse del
oppure computer
4+ premere la combinazione di tasti WIN + Pausa.

Proprieta del sistema

La finestra Proprieta del sistema ci permette di |

Riprizting configurazione di sistema |

visualizzare le impostazioni del nostro PC. | Aggiorhamenti automatici (I Connessione remata [
In particolare ci indica: L..Generdle o Momecomputer | Hardware | Avanzste |
+ laversione di Windows installata sul Sistema
computer Microzoft Windows =P
. . . - - | Haome Edition
+ le informazioni sulla registrazione della l.. N
. Erzione
copila in uso di Windows l' Service Pack 2
+ il tipo di processore ¢ la RAM U R AR SN
disponibile nel computer utilizzato : Mimmo Corrado
Hp

. . 55717-0EM-0011303-00117
Selezionando le altre tre schede: Gestione

periferiche, Profili hardware e Prestazioni si
hanno altre informazioni importanti sul PC. _

Tramite queste tre schede & possibile modificare ) pm;’s‘zmgg:;:‘;“mm
la conﬁgurazione del PC. Tali modifiche devono FU][TSU COMPUTERS 160 GHz, 0,99 GE di Rk

Prodotto da: Fujitzu Siemens Computers

essere effettuate solo da utenti esperti. SIEMENS
L QK. J l_ Annulla ] Applica
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Selezionando la scheda Hardware, e
successivamente cliccando sulla voce Gestione
periferiche si apre la finestra Gestione
periferiche, nella quale sono visualizzati tutti i
componenti e le periferiche del computer.

Una eventuale anomalia viene segnalata con un

punto interrogativo giallo ? accanto al

componente non funzionante.

L Gestione periferiche

File Arione Wsualizza =

W & 2 A

Proprieta del sistema

Ripristing configurazione di siztema
Aggiomamenti automatici Conneszione remota

Generale Mome computer

Gestione periferiche
Gestione periferiche visualizza un elenco di tutte e periferiche
< hardware inztallate nel computer. Utilizzare Gestione

periferiche per modificare le proprieta delle periferiche.

Diriveer

La firma driver consente di verficare che i diver che si
inztallano siano compatibili con windows, wWindows Update
congente di configurare la conneszione 2 Windows Update
per i driver.

[ Firma driver ] [ Windows Update

Profili hardware

| profili hardware conzentono di impostare & memorizzare
diverze configurazioni hardware.

[ Erofili hardware ]

e
q Gestione periferiche D
S ————

[ ok || anndla |

% Batterie

rj Compuker
B, Controller audio, video & giochi
% Controller hosk bus IEEE 1394
Controller IDE ATAATAPI
% Controller USE (Universal serial bus)
(8 Human Interface Device (HID)
& Inkel AIM 3.0 Codec
L Maodem
L Agere Systems A7 Modem
') Mouse e altre periferiche di puntamento
ﬁ Periferiche di sistema

i
|++++++++m

Periferiche infrarossi
5 Porte (COM & LPT)
ﬂ Processori
¥ InteliR) Pentium(R) M processor 1600MHz
B8 schede direte
schede PCMCIA
i schede video
@ schermi

F- [ [F

+-- - [

%3

£
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2.1.2.2 - Modificare la configurazione del desktop del computer

La schermata principale di Windows ¢ chiamata desktop.

11 desktop ¢ la scrivania virtuale del PC dove sono messi in evidenza i programmi d'uso frequente.
I programmi sono rappresentati attraverso simboli grafici, chiamati icone.

Le icone che vengono create automaticamente con 1'installazione del sistema sono quattro (Documenti,
Risorse di rete, Risorse del computer e Cestino).

M

Documenti: Esple

@ MIMMO CORRADO

Internet
MSM Explorer

| Posta elettronica
M3M Explorer

f ;"l Outlook Express

i Microsoft Cffice \Word 2003

/ AutoCAD LT Learning
Assistance

ﬂ Esempio SECOMDARIE.EDT

ArchiCaD 7.0

Microsoft OFfice Excel 2003

ﬁ Mero Express

Tuttii programmi p

'J start

’-) Documenti

‘f} Imimnagini
;3! Musica

g! Risorse del computer

g Risorse di rete
E’ Pannella di contraolla

Imposkazioni accesso ai
prograrnmi

% Connetti a

0- Guida in inea & supparta
tecnica

,) Cerca

7 Esequi...

wExCEODODEOE

/3

Microsoft / '."‘
Windows

Home Edition

La barra delle applicazioni ¢ la barra che contiene il
menu avvio. Essa visualizza il nome di tutte le
applicazioni aperte e altre informazioni come 1’ora,
I’icona degli altoparlanti, I’icona del collegamento ad
Internet, ecc... Essa in genere si trova in basso, ma puo
essere trascinata in alto o ai lati, cliccando su di essa e
trascinando il mouse.

Il pulsante Start, sulla barra delle applicazioni, ¢ lo
strumento dal quale si attivano tutte le applicazioni
Windows.

Quando si fa clic sul relativo pulsante, quello in basso a
sinistra del desktop, si apre un menu illustrato a fianco.
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Le voci che compongono il menu Avvio sono:

Comando Azione

Tutti i
programmi  Visualizza I’elenco dei programmi installati nel computer

Pannello di  Visualizza un pannello contenente tutti i componenti hardware e le opzioni
controllo software che ¢ possibile configurare
Cerca Apre una finestra dove ¢ possibile effettuare la ricerca di file, cartelle, ecc.
Guidain linea | Attiva la guida in linea di Windows XP
Visualizza una linea di comando in cui scrivere il nome del programma da

Esegui :
eseguire.
Spegni . L . . oo
Consente di arrestare, riavviare o di mettere in standby il sistema
computer

Osservando le varie opzioni del menu Start, si nota la presenza di alcuni simboli:

+ L’opzione seguita da tre puntini indica che occorre inserire altre informazioni.

4+ L’opzione seguita da una freccia a destra P indica che la selezione di questa opzione
comporta 1’apertura di un ulteriore menu.

4+ L’opzione che non contiene alcun simbolo a destra esegue immediatamente 1’operazione.

4+ L’opzione che contiene una lettera sottolineata indica che ¢ possibile selezionare il comando
utilizzando la tastiera, premendo il tasto <ALT> contemporaneamente alla lettera sottolineata.

E possibile inoltre ripristinare la visualizzazione classica del menu Start. Per fare cio occorre:

1. cliccare con il tasto destro in un punto
libero della Barra delle applicazioni

2. cliccare sulla voce Proprieta

selezionare la scheda Menu di avvio

4. mettere il segno di spunta alla voce Menu
di awvio classico

(O8]

() Meru di avvio Perzonalizza...

Congente un rapido acceszso a lnternet, alla
pozta elettronica e ai programmi preferiti,

Congente di utilizzare il tipo di menu delle
precedenti versioni di Windows.
QK ] l Annulla l [ Applica
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